部门工作联系单

	填单部门
	
	编    号
	

	被联系部门
	
	填单日期
	

	联系事由：

	具体内容、要求、及经费预算：

             审核人：                          填单部门负责人：

	被联系部门负责人签收
	
	签收日期
	

	完成情况及费用支付确认

                                   填单部门负责人：                 年  月  日

                                   被联系单位负责人：               年  月  日 


抄送：经理办公室（据以考核部门工作）    财务发展部（做为核算成本费用的依据）
